TRANSPORTFORETAGEN

Stod for valideringsledare

Detta ir riktlinjer for yrkesbedémare vid genomforande av valideringar inom
Transportforetagens valideringsmodell f6r fordonsteknik.

Checklista for yrkesbedomare

All validering som genomf6rs ska ledas av behoriga yrkesbedémare som ska sakerstilla att
testforfarandet genomférs under likartade former. Individen som testas ska ges ett korrekt
bemotande och ha samma forutsittning att prestera ett likvardigt resultat oavsett testplats eller
yrkesbedémare.

Nedanstiaende checklista ska déarfor foljas av alla som ér behériga yrkesbedémare.

Fore valideringen borjar

1) Inbjudan
Skicka ut en inbjudan med information om ...
a) datum, tid och plats {f6r valideringen
b) namn pa yrkesbedomaren
c) telefonnummer dir yrkesbedémaren kan nis.

2) Ar testpersonen informerad?
a) Har den som ska testas fiatt muntlig information om provet?
b) Har den som testats fatt skriftlig information om provet?
¢) Om inte, sind material med information till den som ska testas.

3) Dyslexi —lds och skrivsvarigheter
Ta reda pa dyslexiproblematik eller annan lis och skrivsvarighet.
Vid dyslexi kan de genomféra teoriprov genom att ge den testade mer tid (valj ritt prov
innan du startar).

4) Material och utrustning dir valideringen ska genomforas:
a) Praktiska provet — finns fordon, verktyg och mitutrustning? (det ska finnas fler 4n ett
verktyg att vilja mellan)
b) Finns datorer uppkopplade mot nitet som fungerar f6r proven?
c) Finns all utrustning pa plats?
d) Har du godkint utrustning och det fordon som ska anvindas vid provet? Det ar
yrkesbedomaren som godkinner att standarden idr ok.
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5) Finns 6verenskommelse om vem som far ta del av resultatet?
Kontrollera om 6verenskommelse finns om vem som far se resultatet av valideringen.

6) Kontroll — praktiska provet
Kontrollera att utrustning och fordon uppfyller gillande sikerhetskrav.
(Godkinda lyftar/lyftbockat!)

7) Vad ingar i bestillningen?
Kontrollera vad som ingar i kundens bestillning.
a) Ar det bade teoti — och praktiskt prov?
b) Ar det ett omprov som ska avliggas?

Nadr teoriprovet precis ska starta

1) Presentera dig sjilv som yrkesbedémare

2) Informera om provet
a) Varfor provet genomfors.
b) Hur testet genomfors i alla delar.
¢) Vad som ingar i de olika delarna.
d) Hur limnat svar rittas.
e) Hur resultatet kommer att hanteras.
f) Nar de far resultatet av sitt test.
@) Antal fragor.
h) Tidsatgang.
1) Pauser (rekommendation ér en paus efter ca halva teoriprovet).
j) Beritta att de flesta anser att tiden riacker till.

3) Tillatna hjilpmedel
Informera om eventuella hjdlpmedel ar tillatna.

4) Ar det ritt person som ska valideras?
Ar det ratt person som sitter vid datorn (kdnd eller legitimation)?

5) Kontrollera att uppgifter ifylls
Se till att den testade fyller i alla uppgifter som datorn fragar efter, det ar viktigt for att
kunna dokumentera vem som gor provet.

6) Demoversion av provet
Lat den som ska testas forst starta upp en demoversion av provet innan det skarpa provet

startar.

7) Kontrollera att inga obehoriga personer finns i provlokalen.
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Under sjdlva teoriprovet

1) Nirvaro av yrkesbedémare eller testévervakare
Yrkesbedomare eller testovervakare maste finnas med under hela provet.

2) Tiden
Informera om klockan pa den testades skirm.

3) Fragor fran de testade
Svara pa fragor men hjilp inte till att I6sa en uppgift.

Efter sjdlva teoriprovet
1) Feedback efter provet.
a) Gaigenom de felaktiga svaren pa skdrmen, kan goras direkt eller senare.
OBS! Du far aldrig skriva ut frigorna pa papper.
b) Analysera om den som gjort provet och inte klarat grainsen misslyckades pga. bristande
kunskaper i allmianhet eller om det var spraksvarigheter som var avgorande.
¢) Informera om det praktiska provet.

Fore det praktiska provet

1) Sikerhet och skydd
Kontrollera att utrustning, fordon och arbetsplatsen for det praktiska provet uppfyller
gillande foéreskrifter.

2) Kontroll av kérkortsbehorighet!

Nar det praktiska provet precis ska starta

1) Ritt version av checkpunkter
Om du arbetar med checkpunkterna pa en papperskopia — férvissa dig om att de
6verensstimmer med de som finns i datasystemet (MZ Mapaz) da justeringar kan ha
gjorts.

2) Har du genererat provkod?
Provtagaren startar det praktiska provet genom att logga in i MZ och ange provkoden.

3) Kontrollera att provet dr startat via testledarportalen pa MZ?
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4) Checkpunkterna, hur kommer du att folja upp dem?
a. Papper
b. Dator
b. Annat sitt

5) Ar allt férberett infor det praktiska provet?
Fordon f6r basservice?
Verktyg och matutrustning?

6) Ar det ritt person som valideras?
Ar det ritt person som registrerar provkoden (kind eller legitimation)?

7) Har provtagaren fatt del av de skriftliga instruktionerna till det praktiska provet?
Provtagaren ska inf6r det praktiska provets start fa god tid pa sig att lisa instruktionerna
tor det praktiska provets genomférande.

a. Kontrollera att provtagaren forstatt instruktionerna och genomférandet av den
praktiska valideringen.

8) Sikerhetsinformation till provtagaren
a. Arbetsklidder
b. Ringar
b) Armbandsur
c) Nodstopp eller annan sikerhetsutrustning
d) Annan for platsen given sikerhetsinformation

9) Informera om provet
a. Tidsatging
b. Pauser
b) Beritta att de flesta anser att tiden ricker till
c) Beritta att det 4r OK att stalla fragor. Fragor behover inte visa pa okunskap utan att
den testade vet vad han eller hon behé6ver ta reda pa.

Under sjdlva praktiska provet

1) Informera om fordonet
a) Serviceprotokoll
b) Servicemanual fran fordonstillverkaren
¢) Andra eventuella férutsittningar for servicens genomférande

2) Fragor under provet
Kommunicera girna under provet men hjilp inte till. Svara bara pa relevanta fragor.
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3)

Tiden
Tala om vid nagra tillfallen hur mycket tid som aterstar.

4) Markera fortlépande checkpunkterna

5) Se till att du i datorn (Mapaz) markerat alla checkpunkter.

Efter avslutad validering
1) Feedback

2)

3)

a) Fundera igenom testresultatet ordentligt. Beror ett eventuellt svagt resultat pa att
provtagaren saknar amneskunskaper eller beror resultatet pa att den testade kanske har
svart med att lisa det svenska spraket? Manga minniskor har problem med dyslexi.
Moijligheten finns for personer med lis- och skrivsvarigheter att genomféra ett
dyslexianpassat teoriprov. Detta ar ett teoriprov med tidstilligg samt mojlighet att fa
provet upplast med hjilp av talsyntes. Har den testade utlindsk bakgrund och
dirigenom uppvisar lis- och skrivsvarigheter inom svenska spraket finns dven hir
mojlighet att genomféra ett prov med tidstilligg.

b) Gor en genomgang med den testade personen och visa vilka fragor hen har svarat fel
pa. Genomgangen far bara ske pa skirmen och frigorna far inte skrivas ut.

¢) Skriv ut dokumentet som visar det sammanstillda resultatet av valideringen.

d) Efter godkint resultat — informera om hur den testade kommer att fa sitt skriftliga
resultat.

Certifikat och intyg med kompletteringsutlitande

Valideringen leder fram till ett kompetensbevis. Forutsittning dr godkint resultat 1 de
teoretiska och praktiska proven.

Om personen inte nar full maluppfyllelse utfardas ett intyg f6r de delar man ar godkand
inom och en utvecklingsplan i form av ett kompletteringsutlatande som beskriver resultatet
1 resterande moduler bifogas intyget.

Efter avklarat prov sinds certifikat och eller intyg med kompletteringsutlatande till
valideringsleverantoren som formedlar det till personen i fraga.

Omtestning

Informera den testade om moijligheten att gora ett nytt prov for den som inte natt godként

resultat vid valideringen. Foljande regler f6r omprov galler:

a) Provtagare som i teoriprovet missar ett omrade ska gbra om hela den modul som
omradet ingar i.

b) Omprov far tidigast ske 2 veckor efter att teoriprovet genomférdes.

¢) Omprov bor av praktiska skal avliggas senast inom 6 méanader. (Inget hindrar féretagen
att sitta upp snavare tidsgrinser.)

d) Provtagare som ej klarar det praktiska provet ska gbra om hela det praktiska provet.
Praktiskt omprov ska avliggas senast inom 6 manader.
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4) Arkivering av dokument

Foljande dokument av det praktiska provet ska arkiveras tillsvidare f6r att mojliggora

sparbarhet av avlagt prov:

a) Kopia av serviceprotokoll ifylld

b) (Ifylld dokumentation fran kontrollmatning av bromsbeldgg och skivor samt fran
bromsprov)

Viktigt! Ovanstiende dokument sparas dven vid underkint provresultat. Se till att spara
dokumenten pa en siker plats (ett last utrymme).

Mojlighet finns att lagra dokument elektroniskt genom att skanna in dokumenten.
Utrymmet (harddisk, CD, usb-minne etc.) ska forvaras pa en siker plats utan atkomst f6r
obehoriga.

Om testcentret upphor att existera ska lagrad dokumentation kring certifieringen skickas
till Transportforetagen.

5) Aterstill arbetsplatsen

Aterstill testplatsen sa att den ir klar for nista validering.
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